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CIRCOLARE N. 251

ATUTTI I DOCENTI
e p.c. AL PERSONALE ATA
SEDE

Oggetto: Operazioni di Scrutinio Finali.

I Consigli di classe presieduti dal Dirigente Scoiastico relativi allo scrutinio finale sono convocati secondo il
calendario allegato. Poiche gli scrutini richiedono per norma “il consiglio perfetto”, cioé costituito da tutti i
docenti che di diritto lo compongono, non sono consentite assenze/variazioni di orario o ritardi.

ADEMPIMENTI VALIDI PER TUTTI | DOCENT! E PER TUTTE LE CLASSI

In sede di scrutinio il coordinatore dara preliminarmente lettura della relazione relativa all’andamento
educativo/didattico (All . 1) della classe, compresa la situazione disciplinare e attraverso il Registro della
classe,presenteranno la situazione relativa a ritardi, note di condotta e assenze. Nella fattispecie, il
Coordinatore avra cura, altresi, di raccogliere la documentazione sanitaria relativa agli alunni che si sono
assentati per motivi di salute.

I docenti di ogni disciplina quindi, esporranno i risultati complessivi raggiunti da ogni alunno in termini di

conoscenze, abilita e competenze, comparati alla situazione di partenza.

Il Dirigente Scolastico e il Consiglio di classe, sulla base degli elementi di valutazione dei singoli docenti e
di tutti gli altri dati informativi, assegnera i voti di profitto e di condotta per ciascun alunno.

= PER LE CLASSI TERZE, QUARTE E QUINTE

IL DOCENTE COORDINATORE previa indagine nella classe, alleghera al verbale I'elenco
degli alunni che hanno frequentato attivita aggiuntive ed extra-curriculari (Progetti, PON,
ECDL, patentino, stages, attivita sportiva, Volontariato, ecc.);

I docenti del Consiglio esamineranno eventuali certificazioni aggiuntive per I'attribuzione
dei crediti formativi;

IL DOCENTE COORDINATORE, dopo aver verificato la media aritmetica del totale delle
proposte di voti assegnati, proporra la fascia di credito scolastico da attribuire, come da
nuove normative (25 punti max nei tre anni).

E’ importante, a questo proposito, munirsi delle tabelle appositamente predisposte.
Relativamente alle classi quinte il Consiglio di classe elaborera per ogni alunno un
giudizio relativo all’ammissione o non ammissione agli Esami di stato (art. 3 legge n. 1
dell’11/01/2007).

Per gli alunni non ammessi va stampato I"apposito modello da consegnare in Segreteria
che provvedera ad inviarlo alle famiglie.

I coordinatori delle classi quinte una volta effettuato lo scrutinio dovranno caricare su
pendrive i giudizi analitici dei singoli alunni, estrapolandoli dal registro elettronico, e

conferirli con tempestivita in segreteria per il caricamento dati su piattaforma
ministeriale.

PER LE CLASSI SECONDE
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e | docenti coordinatori di classe dovranno compilare, in sede di scrutinio (sul programma
infoschool) il curriculum afferente il conseguimento dell’obbligo scolastico, ovvero
certificazione delle competenze deliberate.

= PER GLI ALUNNI PROMOSSI DI TUTTE LE CLASSI
IID.S. e il Consiglio di Classe :
e assegnera i voti — nessuno dei quali pud essere inferiore a 6 decimi, compreso il voto di condotta.

= PER GLI ALUNNI CON SOSPENSIONE DI GIUDIZIO

IL D.S. e il Consiglio di classe, come da O.M. 92 del 05/11/2007:

e Echiamato a valutare le effettive possibilita dell’alunno di raggiungere entro l'inizio del prossimo
anno scolastico gli obiettivi formativi, educativi e di contenuto previsti dal Piano dell'Offerta
Formativa;

e Assegnera i voti e motivera il giudizio di sospensione. Il giudizio deve essere adeguatamente
motivato e desunto da un congruo numero di prove regolarmente classificate, svolte a scuola e/o
a casa e dagli Atti della scuola: registri personali dei docenti, registro verbali del consiglio di
classe.

Le lettere da inviare alle famiglie degli alunni con sospensione di giudizio , vanno stampate nel
corso dello scrutinio e consegnate in Segreteria, che provvedera ad inviarle .

= PER GLI ALUNNI NON PROMOSSI
Il Dirigente Scolastico, sentito il Consiglio di Classe che assegnera i voti e motivera il giudizio di esclusione
dalla promozione, verifichera che esso sia adeguatamente motivato e desunto da:
a) un congruo numero di prove regolarmente classificate, svolte a scuola e/o a casa;
b) dagli Atti della scuola: registri personali dei docenti, registri verbali del consiglio di classe;
c) dal riferimento comma 7 del D.P.R. 22/06/2009 n. 122 e della C.M. del 04/03/2011 n. 20 recanti
norme in merito alla validita dell’anno scolastico per la valutazione degli alunni.

Le lettere da inviare alle famiglie degli alunni non promossi, vanno stampate nel corso dello
scrutinio e consegnate in Segreteria, che provvedera ad inviarle .

’
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i @ ORGANIZZAZIONE PER TUTTE LE CLASSI

Alla luce di quanto sopra i Docenti sono invitatia :

t? dettare il programma in classe agli alunni e farlo controfirmare da due di essi, con
I'annotazione, da parte del docente, del giorno e dell’ora dell’avvenuta dettatura;

& consegnare n° 2 copie dattiloscritte del programma svolto, accompagnato dalla relazione
finale su modulo predisposto da scaricare dal sito della scuola www.liceocisternino.gov.it —
da inserire nelle cartelline predisposte, entro e non oltre il 9 giugno 2018;

&2 Per le classi V consegnare soltanto il programma in duplice copia;

Consegnare tempestivamente gli elaborati scritti;
Controllare che il registro personale sia stato debitamente compilato in ogni sua parte;
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&F Inserire le proposte di voto , in decimi sul registro elettronico, con il numero delle assenze
parziali e totali, entro e non oltre le ore 10:00 dell’ 11 giugno 2018,per consentire ai
coordinatori di effettuare per tempo le operazioni di pre-scrutinio.

& IL DOCENTE COORDINATORE DI CLASSE AVRA’ CURA DI CONTROLLARE CHE TUTTI | VOTI
SIANO CORRETTAMENTE INSERITI SUL TABELLONE, STAMPARLO E CONSEGNARLO AL
DIRIGENTE SCOLASTICO ENTRO E NON OLTRE LE ORE 13:00 DELL’ 11 GIUGNO 2018.

¥ IL DOCENTE COORDINATORE, coadiuvato da un altro docente da lui individuato, &
responsabile del controllo finale degli esiti prima della pubblicazione dei tabelloni.

IMPORTANTE:
Tutte le operazioni sopra descritte si svolgeranno nel Laboratorio di Matematica al Piano Terra.

Si confida nella massima collaborazione per evitare errori e spiacevoli incidenti che possano
compromettere I'immagine della Scuola, oltre a quella dei docenti.

Si raccomanda, altresi, a tutti i docenti il rispetto del segreto d’ufficio cosi come previsto dal T.U.

n. 297 del 16 aprile 1994 per garantire la dovuta riservatezza.

LA DIRIG %LASTICA
(Prof.ssa ntonella DEN OLA)
.LLUVO
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SCRUTINI FINALI

Anno Scolastico 2017-2018

ORE CLASSE
14,00 — 15,00 57 B TEC
MARTEDI 15,00 — 16,00 5N A TEC
12 GIUGNO 2018 16,00 = 17,00 5" B LING
17,00 = 18.00 57 A LING
18,00 — 19,00 57 A PED
ORE CLASSE
08,00 — 09,00 5% B PED
09,00 — 10,00 5~ C PED
10,00 — 11,00 5% D PED
11,00 — 12,00 2AB TEC
MERCOLEDI 12,00 — 13,00 3 BTEC
13 GIUGNO 2018
14,00 — 15,00 37D PED
15,00 — 16,00 " ATEC
16,00 — 17,00 2N ATEC
17,00 = 18,00 3"ATEC
18,00 — 19,00 4N ATEC
ORE CLASSE
08,00 — 09,00 " A LING
09,00 — 10,00 27 A LING
70,00 — 11,00 I ALING
11,00 = 12,00 4~ A LING
GIOVED! 12,00 — 13,00 47 BLING
14 GIUGNO 2018
14,00 — 15,00 " B LING
15.00 = 16,00 2ABLING
16,00 — 17,00 3 BLING
17,00 — 18,00 % A PED
18,00 — 19,00 27 A PED
ORE CLASSE
08,00 — 09,00 3% A PED
09,00 — 10,00 47 A PED
10,00 = 11,00 4"B PED - TEC
, 11,00 = 12,00 37 B PED
VENERDI 12,00 = 13,00 2" B PED
15 GIUGNO 2018
14,00 — 1500 4" C PED
15,00 — 16,00 37 C PED
16,00 — 17,00 27 C PED
17,00 - 18,00 17 C PED




